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Grundskoleforvaltningens anvisning
for film, bild och ljud i Vklass

I denna anvisning hittar du vad som géller nir du ska hantera film, bild och ljud som
innehéller personuppgifter i Vklass.

Personuppgifter och film, bild och ljud

Personuppgifter ar all information som direkt eller indirekt kan knytas till en fysiskt
levande person. Det finns vissa personuppgifter som klassas som kdnsliga, exempelvis
uppgifter om hilsa, religios Overtygelse, sexuell laggning eller politisk asikt. Detta enligt
dataskyddsforordningen.

Personuppgifter om just barn &r sdrskilt skyddsvdrda
och ska hanteras med extra forsiktighet och kan kréva
ytterligare sékerhetsdtgérder. Séarskilt skyddsvirda
personuppgifter kopplade till barn kan till exempel
vara omdOmen och vérderingar om en elev,
provresultat och annan information som ligger nira
den personliga sfaren.

Foton, filmer och ljud kan vara personuppgifter i de
fall de avbildar ménniskor eller innehaller uppgifter
genom som kan koppla till vem en specifik personen.

Innehéllet avgdr om det dr vanliga eller kénsliga
personuppgifter.

Ratten att hantera personuppgifter

Grundskoleforvaltningen maste ha lagligt stod for att hantera personuppgifter. Detta kallas
rattslig grund. De rittsliga grunderna som &r vanligast for grundskoleférvaltningen &r
myndighetsutovning samt allmdnt intresse. Det innebdr att vi far hantera personuppgifter

Grundskoleférvaltningens anvisning fér film, bild och ljud i Vklass 1(4)



for det ar nodvindigt for var myndighetsutdvning, sa som betygssittning eller
beslutsfattande, eller for det dr av allmént intresse, s som utbilda elever.

Varfor ska jag inte anvanda samtycke?

Samtycke ska enbart anvandas nir du hanterar personuppgifter som
faller utanfor det pedagogiska eller myndighetens 6vriga uppdrag,
alltsé nér de saknas réttslig grund. Om ett samtycke blir aktuellt ska
det vara skriftligt, och innehalla hur ldnge det 16per, omfattning av
samtycket samt hur den registrerade tar tillbaka sitt samtycke. Tank
pa att samtycke ska anvandas mycket restriktivt for vi ska inte
hantera personuppgifter om vi inte behdver dem.

Film, foto och ljud i Vklass

I Vklass har du mojlighet att ldgga upp och dela film, foto och ljudupptagningar med
kollegor, elever och vardnadshavare. Om film, foto och ljud ar uppréttade som pedagogisk
dokumentation, alltsa inom utbildningens ramar och i enlighet med léroplan och skollagen,
har ni réttsligt stod. Det innebér att ni far hantera dem i Vklass och ni behover inte
samtycke.

Du far inte publicera kansliga personuppgifter i Vklass.
Undantag géller for foljande ytor; Sdkra anteckningar,
Sdrskilt stod samt Elevmapp. Dessa ytor kridver extra
inloggning och nés enbart av ett fital anvéndare.

Nej-tack rutan i Vklass

Véardnadshavare kan i Vklass kryssa i en ruta som innebéar
nej tack till att deras barn forekommer pa bild. Denna ruta &r v k I q s s
i praktiken verkningslés d& dokumentationen i Vklass har
rattslig grund eftersom det dr pedagogisk dokumentation. I
de fall vardnadshavare inte vill att deras barn ska forekomma

pa bilder, foton eller ljud ska de i stéllet kontakta ansvarig pedagog pé skolan enligt rutin
nedan. Grundskoleforvaltningen har i dagsléget tyvérr inte mojligheten ta bort rutan.

Bilder

Det &r viktigt att personer med skyddade personuppgifter inte forekommer pé bilder som
kan spridas p& hemsidor och i tryckt material som delas ut till allmédnheten.

Mer information om fotografering hittar dui Rutinen for hantering av elever med skyddade
personuppgifter.
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https://www4.goteborg.se/prod/Grundskola/LIS/Verksamhetshandbok/VerksamhGrunds.nsf/CA39EC44C35F7EC7C1258853002688AC/$File/C12581C4002393ACWEBVDL222E.pdf?OpenElement
https://www4.goteborg.se/prod/Grundskola/LIS/Verksamhetshandbok/VerksamhGrunds.nsf/CA39EC44C35F7EC7C1258853002688AC/$File/C12581C4002393ACWEBVDL222E.pdf?OpenElement

Skolans ansvar

Det ér viktigt att du pé skolan har kontinuerlig dialog med elever och virdnadshavare om
det du lagger upp pa Vklass och varfor. Du ska informera virdnadshavare om att de ska
meddela er om de inte vill att deras barn ska forekomma i film, foto och ljud i Vklass. Du
maste dven sdkerstilla att detta forbud respekteras och efterlevs pa skolan. Kom ihég att
dokumentera onskemaélet sa att de &r tillgéngligt for annan skolpersonal. Du ska &ven
informera vardnadshavare om att nej-tack rutan inte anvénds i grundskoleforvaltningen.

Upplys vardnadshavare om att det inte &r tillatet att kopiera och sprida det material som
innehéller personuppgifter som finns tillgdngligt i Vklass. I de fall en vérdnadshavare
sprider vidare dokumentation &r det vardnadshavens som é&r ansvarig for bristen och inte
den specifika skolan.

Du som pedagog ansvarar for foljande:

e att sétta dig in i de regler som nédmns i denna
anvisning och att publicering sker enligt

dessa.
e att tydligt kommunicera om publicering i
Vklass med vardnadshavare.
e att det innehall som publiceras har en tydlig \\.,-—

koppling till ldroplanen eller skollagen.

Arkivering och gallring av film, foto och ljud i Vklass

De filmer, foton och ljudfiler du viljer att publicera i Vklass ligger kvar till den dag de
antagligen gallras eller centralt arkiveras. Om du vill gallra i Vklass behover du ha stod for
detta i grundskoleforvaltningens dokumenthanteringsplan. Detta da film, foto och ljud,

oavsett om de &r publicerade eller inte, ofta &r allmdnna handlingar. Behover du ta bort en
publicering pa grund av personuppgiftshanteringen? Stdm girna av med forvaltningens
arkivarier 1 hur du behdver arkivera informationen pé annat sitt.

Kontakt vid fragor och hjalp

For fragor om personuppgiftshantering, vénligen kontakta
informationssakerhet@grundskola.goteborg.se
For fragor om arkivering och gallring, vénligen kontakta ‘ | 0 |

centralarkivet@grundskola.goteborg.se

For fragor om Vklass, vinligen kontakta digital@grundskola.goteborg.se @
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Om denna anvisning

Syftet med denna anvisning

Syftet med denna anvisning &r att tydliggora hanteringen av foto, film och ljud i Vklass.

Vem omfattas av anvisningen

Denna anvisning géller tills vidare for alla grundskoleforvaltningens medarbetare som
arbetar i Vklass.

Stodjande dokument

Manualer och instruktioner for Vklass hittar du p& webbplatsen Vklass utbildning.
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https://sites.google.com/grundskola.goteborg.se/vklass-personal/startsida
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